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:الخدمة عن. 1
بوابة التراخيص الصحية هي بوابة موحدة وشاملة لجميع خدمات التراخيص الصحية والتي تتميز 

.بالتكامل التقني المباشر مع جميع الجهات الحكومية ذات العلاقة

:خدمات التراخيص الصحية. 2
الموافقـــة المبدئيـــة للمنشآت•
الموافقة الفورية للمنشآت •
الموافقة النهائية للمنشآت •
تعديل الموافقة النهائية للمنشآت •
تجديد الموافقة النهائية للمنشآت•
نقل الملكية للمنشآت•
الأنشطة الإضافية للمنشآت •
تراخيص مزاولة المهنة للممارسين•
ندب الممارس الصحي•
خدمات المديريات •
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:مزايا خدمة التراخيص الصحية. 3

(الخدمة لا تتطلب تقديم أوراق)أتمتة لكامل عملية تقديم ودراسة واصدار التراخيص •
مركز المعلومات الوطني، وزارة التجارة والاستثمار، الهيئة )ربط مع الجهات ذات العلاقة •

(السعودية
(للتخصصات الصحية، وزارة العمل، التأمينات الاجتماعية، نظام أجير•
اصدار التراخيص بشكل فوري•
أيام في الأسبوع7ساعة في اليوم 24النظام يعمل •
اشعارات بحالة التراخيص والطلبات•
لوحات تحكم تمكن المنشآت الصحية ومقدمين الخدمة من متابعة كل ما يخص التراخيص•

الصحية

:الموافقة المبدئية للمنشآت . 4
الدخول الى بوابة التراخيص الصحية 4.1

يتطلب على مقدم الطلب لإصدار موافقة مبدئية الدخول على بوابة التراخيص الصحية عن-
طريق منصة صحة
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النقر على طلب جديد4.2
يتطلب على مقدم الطلب النقر على ايقونة طلب جديد لعرض الخدمات الصحية-

إصدار ترخيص منشأة صحية4.3
ات يتطلب على مقدم الطلب النقر على ايقونة إصدار ترخيص منشأة صحية لتعبئة المعلوم-

وتقديم الطلب
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اختيار نوع المنشأة والتخصص 4.4
يمكن لمقدم الطلب في هذه الخطوة اختيار نوع المنشأة والنوع الفرعي والتخصص -

السجل التجاري ورخصة بلدي4.5
يتطلب على مقدم الطلب إدخال معلومات السجل التجاري ورقم هوية أحد الملاك ويقوم النظام-

مكن بالتحقق من كامل الشروط  الخاصة بكل منشأة حسب لوائح وأنظمة المنشآت الصحية أيضا ي
(اختيارياَ في هذه الخطوة)للمقدم الطلب ادخال معلومات رقم رخصة البلدية  ونوع المعرف 
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المعلومات العامة للمنشأة 4.6
اتها يتطلب على مقدم الطلب ادخال المعلومات الأساسية للمنشاة تشمل أسم المنشأة وبيان-

الجغرافية وعنوان التواصل 

بيانات الملاك4.7
لتحقق يتطلب لمقدم الطلب النقر على ايقونة إضافة مالك لإضافة المالك ويمكن لمقدم الطلب ا

من بيانات المالك وإضافة  الشركاء في حال وجود شركاء في ملكية المنشاة
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المرفقات والإقرارات4.8
والاقرار بصحة البيانات ( ان وجد)يتطلب على مقدم الطلب ارفاق المرفقات المطلوبة -
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طباعة الموافقة المبدئية 4.9
ليوم يتم إصدار الموافقة المبدئية بشكل فوري للمستثمر ماعدا المستشفيات، ومراكز جراحة ا

الواحد فأنه يتم ارسال الطلب للحصول على موافقة مديرية الشؤون الصحية
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:الموافقة الفورية للمنشآت . 5
الدخول الى بوابة التراخيص الصحية 5.1

اندة يمكن لمقدم الطلب تقديم طلب اصدار رخصة فورية للصيدليات وبعض أنواع المراكز المس-
وذلك عن طريق الدخول على بوابة التراخيص الصحية عن طريق منصة صحة
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النقر على طلب جديد5.2
يتطلب على مقدم الطلب النقر على ايقونة طلب جديد لعرض الخدمات الصحية-

إصدار ترخيص منشأة صحية5.3
ات يتطلب على مقدم الطلب النقر على ايقونة إصدار ترخيص منشأة صحية لتعبئة المعلوم-

وتقديم الطلب
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اختيار نوع المنشأة والتخصص 5.4
يمكن لمقدم الطلب في هذه الخطوة اختيار نوع المنشأة والنوع الفرعي والتخصص -

السجل التجاري ورخصة بلدي5.5
يتطلب على مقدم الطلب إدخال معلومات السجل التجاري ورقم هوية أحد المالك ومعلومات 

ظمة رخصة البلدية ويقوم النظام بالتحقق من كامل الشروط الخاصة بكل منشأة حسب لوائح وأن
المنشآت الصحية
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المعلومات العامة للمنشأة 5.6
اتها يتطلب على مقدم الطلب ادخال المعلومات الأساسية للمنشأة تشمل أسم المنشأة وبيان-

الجغرافية وعنوان التواصل 
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الممارسين 5.7
قونة يمكن لمقدم الطلب إضافة الممارسين وتعيين الحد الأدنى للكوادر عن طريق النقر على اي-

إضافة ممارس 
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بيانات الملاك5.8
يتطلب لمقدم الطلب النقر على ايقونة إضافة مالك لإضافة المالك ويمكن لمقدم الطلب-

التحقق من بيانات المالك وإضافة الشركاء في حال وجود شركاء في ملكية المنشاة
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وجود شركاء في ملكية المنشاة

المرفقات والإقرارات5.9
والاقرار بصحة البيانات ( ان وجد)يتطلب على مقدم الطلب ارفاق المرفقات المطلوبة -
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خصم النقاط 5.10
م يمكن لمقدم الطلب الدفع مباشرة وإصدار الرخصة الفورية عن طريق النقر على ايقونة خص-

النقاط
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طباعة الرخصة الفورية 5.12
يمكن لمقدم الطلب طباعة الترخيص عبر ايقونة طباعة من ملف المنشأة -

إصدار الرخصة 5.11
شأن ستظهر رسالة بتأكيد إصدار الرخصة الفورية واشعار المنشأة بفترة زيارة المديرية ذات ال-

للتأكد من صحة البيانات وتحقيق جميع الاشتراطات اللازمة 
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طلب اصدار موافقة نهائية 6.2
النقر على ايقونة اصدار موافقة نهائية من ملف المنشأة -

النوع والتخصص6.3
ي يتم التحقق من قبل مقدم الطلب في هذه الخطوة من تخصصات المنشأة المدخلة مسبقا ف-

الموافقة المبدئية

:الموافقة النهائية للمنشآت . 6
إضافة بيانات الحد الأدنى من الكوادر واضافة المشرف الفني 16.1.
دنى قبل طلب اصدار موافقة نهائية للمنشأة الصحية ، يتعين على مقدم الطلب ادخال الحد الأ-

دار من الكوادر الخاص بنوع  تمهيدا لتقديم طلب الموافقة النهائية المنشأة الصحية المراد اص
:ترخيص نهائي لها وذلك من خلال

خدمات الممارسين•
خدمة إصدار ترخيص ممارس صحي•
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السجل التجاري ورخصة بلدي6.4
يتم التحقق من قبل مقدم الطلب في هذه الخطوة من السجل التجاري المدخل مسبقا -

في حال لم يتم إدخالها في خطوة )ويتطلب في هذه الخطوة ادخال رقم رخصة البلدية والمعرف 
(الموافقة المبدئية

الأنشطة الإضافية 6.5
اختياريا في هذه)–ان وجد -يمكن لمقدم الطلب في هذه الخطوة اختيار الأنشطة الإضافية -

(الخطوة
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المعلومات العامة 6.6
يتم التحقق من قبل مقدم الطلب في هذه الخطوة من المعلومات العامة للمنشأة حسب -

البيانات المدخلة مسبقا في خطوة الموافقة المبدئية
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الأدوار والمسؤوليات 6.7
يمكن لمقدم الطلب في هذه الخطوة تعيين المدير الإداري والمشرف الفني -
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ون لتعيين المدير الإداري يجب ادخال البيانات الشخصية للمدير الإداري ويشترط لذلك ان يك-
سعودي وغير مسجل كمدير اداري في منشأة أخرى
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لتعيين المشرف الفني يجب اختيار ممارس واحد من القائمة -
سيتم استرجاع الممارسين المطابقين للشروط واللوائح -

الملاك 6.8
يتم التحقق من قبل مقدم الطلب في هذه الخطوة من المعلومات العامة للمنشأة حسب -

البيانات المدخلة مسبقا في خطوة الموافقة المبدئية
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المرفقات والاقرارات 6.9
رية يقوم مقدم الطلب بإرفاق المرفقات المطلوبة ومن ثم ارسال الطلب لمراجعته من قبل مدي-

الشؤون الصحية ذات العالقة

خصم النقاط وإصدار الموافقة النهائية 6.10
رية يقوم مقدم الطلب بإرفاق المرفقات المطلوبة ومن ثم ارسال الطلب لمراجعته من قبل مدي-

الشؤون الصحية ذات العالقة



صـحـة مـنـصـة

www.seha.sa 33

طباعة الرخصة النهائية6.11
يمكن لمقدم الطلب طباعة الترخيص عبر ايقونة طباعة من ملف المنشأة -



صـحـة مـنـصـة

www.seha.sa 34

:تعديل الموافقة النهائية للمنشآت. 7
الدخول الى بوابة التراخيص الصحية 7.1

يمكن للمستثمر تقديم طلب تعديل رخصة للمنشأة وذلك عن طريق الدخول على بوابة -
كون التراخيص الصحية عن طريق منصة صحة ويشترط لتقديم طلب تعديل موافقة نهائية أن ت

حالة الرخصة نهائية سارية
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طلب تعديل رخصة7.2
ديل يمكن لمقدم الطلب إمكانية تعديل الرخصة النهائية عن طريق النقر على أيقونة طلب تع-

الرخصة من ملف المنشأة

:النوع والتخصص7.3
في هذه الخطوة يتم استرجاع نوع وتخصص المنشأة المدخل مسبقاً في الموافقة النهائية-

ويمكن لمقدم الطلب تعديل نوع المنشأة والتخصص
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السجل التجاري ورخصة بلدي7.4
ديل يمكن لمقدم الطلب إمكانية تعديل الرخصة النهائية عن طريق النقر على أيقونة طلب تع-

الرخصة من ملف المنشأة
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المعلومات العامة7.5
في هذه الخطوة يتم استرجاع المعلومات العامة المدخلة مسبقاً في الموافقة النهائية -

ويمكن لمقدم الطلب إجراء تعديلات على المعلومات العامة للمنشأة وتحديث البيانات 

الأدوار والمسؤوليات7.6
ائية يتم استرجاع بيانات المدير الإداري والمشرف الفني المدخلين مسبقاً في الموافقة النه-

ويمكن لمقدم الطلب تغيير المشرف الفني أو المدير الإداري أو كلاهما 
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بيانات الملاك7.7
مقدم يتم في هذه الخطوة استرجاع الملاك المضافين مسبقاً في الموافقة النهائية ويمكن ل-

الطلب إضافة أو تعديل بيانات الملاك والشركاء حسب اللوائح والأنظمة ذات العلاقة
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المرفقات والإقرارات 7.8
رية يقوم مقدم الطلب بإرفاق المرفقات المطلوبة ومن ثم ارسال الطلب لمراجعته من قبل مدي-

الشؤون الصحية ذات العلاقة 

:تجديد الموافقة النهائية للمنشآت. 8
الدخول الى بوابة التراخيص الصحية 8.1

راخيص يمكن للمستثمر تقديم طلب تجديد رخصة المنشأة وذلك عن طريق الدخول على بوابة الت-
الصحية عن طريق منصة صحة 
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طلب تجديد الرخصة8.2
ديد يمكن لمقدم الطلب إمكانية تجديد الرخصة النهائية عن طريق النقر على أيقونة طلب تج-

الرخصة من ملف المنشأة

النوع والتخصص 8.3
في هذه الخطوة يتم استرجاع نوع وتخصص المنشأة المدخل مسبقاً في الموافقة النهائية-

ويمكن لمقدم الطلب تعديل نوع المنشأة والتخصص
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السجل التجاري ورخصة بلدي8.4
ة في هذه الخطوة يتم استرجاع رقم السجل التجاري ورخصة بلدي المدخل مسبقاً في الموافق-

النهائية ويمكن لمقدم الطلب تعديل رقم السجل التجاري ورخصة بلدي
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المعلومات العامة8.5
في هذه الخطوة يتم استرجاع المعلومات العامة المدخلة مسبقاً في الموافقة النهائية -

ويمكن لمقدم الطلب إجراء تعديلات على المعلومات العامة للمنشأة وتحديث البيانات 

الأدوار والمسؤوليات8.6
ة في هذه الخطوة يتم استرجاع رقم السجل التجاري ورخصة بلدي المدخل مسبقاً في الموافق-

النهائية ويمكن لمقدم الطلب تعديل رقم السجل التجاري ورخصة بلدي
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بيانات الملاك 8.7
مقدم يتم في هذه الخطوة استرجاع الملاك المضافين مسبقاً في الموافقة النهائية ويمكن ل-

الطلب إضافة أو تعديل بيانات الملاك والشركاء حسب اللوائح والأنظمة ذات العلاقة
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المرفقات والإقرارات 8.8
ي يقوم مقدم الطلب بإرفاق المرفقات المطلوبة وبعض المرفقات الاختيارية التي تساعد ف-

ة، شهادة اعتماد المركز السعودي لاعتماد المؤسسات الصحي)تسريع إجراءات تجديد الرخصة مثل 
ومن ثم ارسال الطلب لمراجعته من قبل مديرية الشؤون الصحية( شهادة اعتماد مركز اعتماد آخر

ذات العلاقة 
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خصم النقاط8.9
م عرض بعد موافقة المديرية يتم إتاحة الدفع للمنشأة وبالنقر على أيقونة خصم النقاط سيت-

إشعار خصم النقاط
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النقر على طلب جديد9.2
يتطلب على مقدم الطلب النقر على ايقونة طلب جديد لعرض الخدمات الصحية-

:نقل الملكية للمنشآت. 9
الدخول الى بوابة التراخيص الصحية 9.1

يمكن للمستثمر تقديم طلب نقل ملكية  لرخصة منشأة معينة إلى مستثمر آخر وذلك عن-
طريق الدخول على بوابة التراخيص الصحية عن طريق منصة صحة 
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طلب نقل ملكية9.3
لبيتطلب على مقدم الطلب النقر على ايقونة نقل ملكية لتعبئة المعلومات وتقديم الط-

إدخال رقم الرخصة المراد نقل ملكيتها9.4
في هذه الخطوة يتعين على مقدم الطلب إدخال رقم الرخصة المراد نقل ملكيتها ويجب أن -

يكون نوع الرخصة نهائية
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النوع والتخصص9.5
في هذه الخطوة يتم استرجاع نوع وتخصصات المنشأة المراد نقل ملكيتها ويمكن لمقدم -

الطلب تحديث نوع وتخصصات المنشأة 

السجل التجاري ورخصة بلدي9.6
يتطلب على مقدم الطلب إدخال معلومات السجل التجاري ورقم هوية احد الملاك ومعلومات -

ظمة رخصة البلدية  ويقوم النظام بالتحقق من كامل الشروط الخاصة بكل منشأة حسب لوائح وأن
المنشآت الصحية
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المعلومات العامة9.7
دم في هذه الخطوة يتم استرجاع البيانات العامة للمنشأة المراد نقل ملكيتها ويجب على مق-

الطلب تحديث المعلومات العامة للمنشأة 
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بيانات الملاك9.8
مقدم يتم استرجاع الملاك الذين تم اضافتهم في رخصة المنشأة المراد نقل ملكيتها ويمكن ل-

شركاء الطلب النقر على ايقونة إضافة مالك لإضافة الملاك والتحقق من بيانات الملاك وإضافة ال
في حال وجود شركاء في ملكية المنشأة



صـحـة مـنـصـة

www.seha.sa 51

المرفقات والإقرارات9.9
يتطلب على مقدم الطلب ارفاق المرفقات المطلوبة ومن ثم الموافقة على الإقرارات وإرسال-

الطلب وستتم مراجعة الطلب من قبل الشؤون الصحية ذات العلاقة
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(نقل الملكية)طباعة رخصة الموافقة المبدئية 9.10
يتطلب على مقدم الطلب ارفاق المرفقات المطلوبة ومن ثم الموافقة على الإقرارات وإرسال-

الطلب وستتم مراجعة الطلب من قبل الشؤون الصحية ذات العلاقة
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(إصدار موافقة نهائية:)نقل الملكية للمنشآت. 10
إضافة بيانات الحد الأدنى من الكوادر واضافة المشرف الفني 10.1

نى قبل طلب اصدار موافقة نهائية للمنشأة الصحية، يتعين على مقدم الطلب ادخال الحد الأد-
من الكوادر الخاص بنوع المنشأة الصحية المراد اصدار ترخيص نهائي لها تمهيدا لتقديم طلب

الموافقة النهائية 
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:وذلك  من خلال
o خدمات الممارسين
o  خدمة إصدار ترخيص ممارس صحي

طلب إصدار موافقة نهائية10.2
قديم بعد قبول طلب نقل الملكية المبدئي من مديرية الشؤون الصحية، يمكن لمقدم الطلب ت-

طلب إصدار موافقة نهائية بالنقر على أيقونة إصدار موافقة نهائية من ملف المنشأة

النوع والتخصص10.3
يمكن يتم استرجاع النوع وتخصصات المنشأة المدخلة مسبقاً في طلب نقل الملكية المبدئي و-

لمقدم الطلب تعديل هذه التخصصات 
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:السجل التجاري ورخصة بلدي10.4
في هذه الخطوة يتم استرجاع رقم السجل التجاري ورخصة بلدي المدخل مسبقاً في طلب-

نقل الملكية المبدئي ويمكن لمقدم الطلب تعديل رقم السجل التجاري ورخصة بلدي
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المعلومات العامة10.6
يتم التحقق من قبل مقدم الطلب في هذه الخطوة من المعلومات العامة للمنشأة حسب -

البيانات المدخلة مسبقاً في خطوة نقل الملكية المبدئي

الأنشطة الإضافية10.5
اختيارياً في هذه)-ان وجد -يمكن لمقدم الطلب في هذه الخطوة اختيار الأنشطة الإضافية  -

(الخطوة
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الأدوار والمسؤوليات10.7
يمكن لمقدم الطلب في هذه الخطوة تعيين المدير الإداري والمشرف الفني-
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ن يكون لتعيين المدير الإداري يجب ادخال البيانات الشخصية للمدير الإداري ويشترط لذلك ا-
سعودي وغير مسجل كمدير اداري في منشأة أخرى

لتعيين المشرف الفني يجب اختيار ممارس واحد من القائمة -
سيتم استرجاع الممارسين المطابقين للشروط واللوائح -
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بيانات الملاك10.8
يمكن يتم في هذه الخطوة استرجاع الملاك المضافين مسبقاً في طلب نقل الملكية المبدئي و-

لمقدم الطلب إضافة أو تعديل بيانات الملاك والشركاء حسب اللوائح والأنظمة ذات العلاقة
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خصم النقاط وإصدار الرخصة النهائية10.10
المدير الطبي/بعد الموافقة من قبل المديرية يتم اتاحة الدفع للرخصة والمشرف الفني-

المرفقات والإقرارات10.9
رية يقوم مقدم الطلب بإرفاق المرفقات المطلوبة ومن ثم ارسال الطلب لمراجعته من قبل مدي-

الشؤون الصحية ذات العلاقة
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طباعة الرخصة النهائية10.11
يمكن لمقدم الطلب طباعة الترخيص عبر ايقونة طباعة من ملف المنشأة -
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الأنشطة الإضافية للمنشآت. 11
الدخول الى بوابة التراخيص الصحية 11.1

اءًا على يمكن للمستثمر تقديم طلب إضافة او تعديل أنشطة إضافية على الرخصة النهائية بن-
نوع المنشأة وذلك عن طريق الدخول على بوابة التراخيص الصحية عن طريق منصة صحة 
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النقر على طلب جديد11.2
يتطلب على مقدم الطلب النقر على ايقونة طلب جديد لعرض الخدمات الصحية-

طلب إضافة نشاط11.3
يمكن لمقدم الطلب إضافة نشاط إضافي على الرخصة عن طريق النقر على أيقونة إضافة  -
تعديل الأنشطة الإضافية/
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الأنشطة الإضافية11.4
يمكن لمقدم الطلب اختيار نوع النشاط المراد إضافته من القائمة -

المرفقات والإقرارات 11.5
ة في هذه الخطوة يقوم مقدم الطلب بإرفاق المرفقات الداعمة للأنشطة الإضافية والموافق-

قةعلى الإقرار، ومن ثم إرسال الطلب وسيتم مراجعته من قبل مديرية الشؤون الصحية ذات العلا
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خصم النقاط11.6
مقدم بعد موافقة مديرية الشؤون الصحية، تتم إتاحة عملية الدفع للنشاط الإضافي ويمكن ل-

الطلب الدفع مباشرة وستتم إضافة الأنشطة الإضافية للمنشأة تلقائياً 
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:إضافة نشاط جراحة اليوم الواحد11.7
لإضافة نشاط جراحة اليوم الواحد يجب أن يكون نوع المنشأة مجمع طبي ومركز جراحة -

اليوم الواحد، ويجب توفير الحد الأدنى من الكوادر 
ونة يمكن لمقدم الطلب إضافة نشاط جراحة اليوم الواحد للمنشأة عن طريق النقر على أيق-

تعديل الأنشطة الإضافية/إضافة  
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الأنشطة الإضافية11.8
في هذه الخطوة يتم عرض قائمة بالأنشطة الإضافية -
م عند اختيار نشاط جراحة اليوم الواحد سيتم عرض قائمة مزاولي جراحة اليوم الواحد وسيت-

استرجاع الممارسين المطابقين لشروط جراحة اليوم الواحد

قائمة عمليات الأنشطة الإضافية11.9
في هذه الخطوة يمكن لمقدم الطلب تحديد العملية الجراحية لكل ممارس تمت إضافته-
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المرفقات والإقرارات 11.10
في هذه الخطوة يقوم مقدم الطلب بإرفاق المرفقات الداعمة للأنشطة الإضافية -

ة والموافقة على الإقرار، ومن ثم إرسال الطلب وسيتم مراجعته من قبل مديرية الشؤون الصحي
ذات العلاقة

تعديل الأنشطة الإضافية . 12

طلب تعديل الأنشطة الإضافية12.1
ل تعدي/ يمكن لمقدم الطلب طلب تعديل نشاط مضاف مسبقاُ وذلك بالنقر على إضافة-

الأنشطة الإضافية 
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الأنشطة الإضافية12.2
في هذه الخطوة يمكن لمقدم الطلب تعديل الأنشطة المدخلة مسبقاً في طلب إضافة -

أنشطة إضافية 
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ة يمكن لمقدم الطلب التعديل على مزاولي جراحة اليوم الواحد وذلك باستبدالهم او إضاف-
ممارسين جديدين 

تعديل ممارسين جراحة اليوم الواحد 12.3
احة تعديل الأنشطة الإضافية يمكن لمقدم الطلب تعديل مزاولي جر/ بالنقر على إضافة -

اليوم الواحد
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ة يمكن لمقدم الطلب التعديل على مزاولي جراحة اليوم الواحد وذلك باستبدالهم او إضاف-
ممارسين جديدين 

المرفقات والإقرارات 12.4
في هذه الخطوة يقوم مقدم الطلب بإرفاق المرفقات الداعمة للأنشطة الإضافية -

ة والموافقة على الإقرار، ومن ثم إرسال الطلب وسيتم مراجعته من قبل مديرية الشؤون الصحي
ذات العلاقة
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:النقر على طلب جديد13.2
يتطلب على مقدم الطلب النقر على ايقونة طلب جديد لعرض الخدمات الصحية-

تراخيص مزاولة للممارسين الصحيين13
:الدخول إلى بوابة التراخيص الصحية13.1

يتطلب على مقدم الطلب لإصدار ترخيص ممارس صحي الدخول على بوابة التراخيص -
الصحية عن طريق منصة صحة
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:بحث عن ممارس صحي13.4
الإقامة وسيقوم النظام بالتعرف على جنسية/ يقوم مقدم الطلب بإدخال رقم الهوية -

جابة الزائر والسعودي اما اذا كان الممارس خليجي فيتم الإ/ الممارس تلقائيا للممارسين المقيم
وسيتم التحقق من بيانات الممارس الصحي ( خليجي)هل الممارس سعودي ) بنعم على سؤال

ر بشكل آلي للممارس الصحي السعودي والمقيم واصدار الترخيص بشكل فوري، اما عند اختيا
ة جنسية الممارس الصحي الخليجي فان طلب الترخيص سوف يحال الى إدارة التراخيص الصحي

لمراجعة الطلب واتخاذ القرار 

:إصدار ترخيص ممارس صحي13.3
يتطلب على مقدم الطلب النقر على إصدار ترخيص ممارس صحي للبدء بالخدمة-



صـحـة مـنـصـة

www.seha.sa 74

:معلومات الممارس الصحي13.5
:في هذه الخطوة يتم استرجاع معلومات الممارس وتشمل-
o  معلومات الممارس الصحي
o بيانات الهيئة
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معلومات إضافية13.6
في هذه الخطوة يقوم مقدم الطلب بإرفاق المرفقات المطلوبة والموافقة على -

الإقرارات ومن ثم إرسال الطلب

:خصم النقاط وإصدار رخصة الممارس13.7
ص بعد إرسال الطلب سيتم إتاحة الدفع لترخيص الممارس وذلك عن طريق الذهاب إلى تراخي-

الممارسين الصحيين ومن ثم قائمة الممارسين والنقر على خصم  النقاط
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طباعة ترخيص الممارس الصحي13.8
يمكن لمقدم الطلب طباعة ترخيص الممارس الصحي بالنقر على أيقونة طباعة-
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:تجديد الممارس الصحي14
يمكن لمقدم الطلب تجديد ترخيص الممارس الصحي بالذهاب إلى قائمة الممارسين -

الصحيين واختيار الممارس المراد تجديد ترخيصه ومن ثم النقر على تجديد الترخيص

بحث عن ممارس صحي 14.1
في هذه الخطوة يتحقق مقدم الطلب من رقم هوية وتاريخ ميلاد الممارس الصحي -
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معلومات الممارس الصحي14.2
:في هذه الخطوة يتم استرجاع معلومات الممارس وتشمل-
معلومات الممارس الصحي•
بيانات الهيئة•

:معلومات إضافية14.3
في هذه الخطوة يقوم مقدم الطلب بإرفاق المرفقات المطلوبة والموافقة على -

الإقرارات ومن ثم إرسال الطلب
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:خصم النقاط وإصدار رخصة الممارس14.4
ى بعد إرسال الطلب سيتم إتاحة الدفع لتجديد ترخيص الممارس وذلك عن طريق الذهاب إل-

تراخيص الممارسين الصحيين ومن ثم قائمة الممارسين والنقر على خصم  النقاط
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الغاء ترخيص الممارس الصحي15
ن يمكن لمقدم الطلب إلغاء ترخيص الممارس الصحي وذلك بالذهاب إلى قائمة الممارسي-

الصحيين واختيار الممارس المراد الغاء ترخيصه ومن ثم النقر على الغاء الترخيص

ى يتطلب على مقدم الطلب ادخال سبب الإلغاء وإرفاق المرفقات اللازمة ومن ثم النقر عل-
تأكيد لتأكيد الالغاء
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ندب الممارس الصحي16
:ندب ممارس من منشأة إلى منشأة أخرى16.1

يمكن لمقدم الطلب ندب ممارس صحي إلى منشأة أخرى بالنقر على أيقونة ندب ممارس -

المنشأة المستفيدة16.2
في هذه الخطوة يجب على مقدم الطلب إدخال رقم ترخيص المنشأة التي سيتم ندب -

الممارس إليها ويشترط أن تكون رخصة المنشأة نهائية سارية 
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:بيانات المنشأة المستفيدة16.3
لطلببعد إدخال رقم ترخيص منشأة ساري سيتم عرض بيانات المنشأة المستفيدة لمقدم ا-

تحديد الممارسين المراد انتدابهم16.4
يمكن لمقدم الطلب إضافة الممارسين المراد ندبهم من القائمة وتحديد نوع الندب -

وتحديد تاريخ بداية ونهاية الندب ومن ثم النقر على أيقونة إضافة
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بعد إضافة الممارس المراد ندبه، سيظهر في قائمة الممارسين المنتدبين -
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:المرفقات والإقرارات16.5
يتعين على مقدم الطلب الموافقة على الإقرارات ومن ثم إرسال الطلب وسيتم مراجعة -

الطلب من قبل المنشأة المستفيدة
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طلبات ندب الممارسين16.6
رض بالنقر على طلبات ندب الممارسين من صفحة تراخيص الممارسين الصحيين سيتم ع-

طلبات ندب الممارسين عند المنشأة المقدمة للخدمة والمنشأة المستفيدة

ونة ستظهر قائمة بطلبات ندب الممارسين ويمكن عرض تفاصيل الطلب بالنقر على أيق-
تفاصيل الندب

ستظهر معلومات المنشأة المستفيدة والمنشأة مقدمة الخدمة وبيانات الممارسين-
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قبول ستظهر قائمة الممارسين المنتدبين للمنشأة ويمكن لممثل المنشأة المستفيدة-
علاقةطلب الندب بالنقر على أيقونة قبول ومن ثم سيتم مراجعة الطلب من قبل المديريات ذات ال

بب وكتابة س( -)يمكن للمنشأة المستفيدة استبعاد احد الممارسين بالنقر على أيقونة -
الاستبعاد ثم النقر على تأكيد
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:خصم النقاط16.7
احة المستفيدة سيتم إتالمنشآةبعد موافقة مديرية المنشأة مقدمة الخدمة ومديرية -

الدفع لإصدار رخصة ندب الممارس 
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طباعة وثيقة الندب16.8
ة يمكن لمقدم الطلب طباعة وثيقة الندب للممارس المنتدب بالنقر على أيقونة طباع-

وثيقة الندب 
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طباعة وثيقة الندب16.8
ة يمكن لمقدم الطلب طباعة وثيقة الندب للممارس المنتدب بالنقر على أيقونة طباع-

وثيقة الندب 
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إصدار ترخيص ممارس صحي حكومي17

:النقر على طلب جديد17.1
يمكن لمقدم الطلب إصدار ترخيص ممارس صحي حكومي وذلك بالنقر على أيقونة طلب -

جديد لعرض الخدمات الصحية ومن ثم اختيار اصدار ترخيص ممارس صحي حكومي
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استعلام عن الموافقة17.2
من يجب على مقدم الطلب ادخال رقم الهوية وتاريخ الميلاد وسوف يقوم النظام بالتحقق-

كامل الشروط اللازمة
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معلومات الممارس الصحي17.3
:في هذه الخطوة يتم استرجاع معلومات الممارس وتشمل-
o  معلومات الممارس الصحي
o بيانات الهيئة
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معلومات إضافية17.4
في هذه الخطوة يقوم مقدم الطلب بإرفاق المرفقات المطلوبة والموافقة على -

الإقرارات ومن ثم إرسال الطلب

خصم النقاط وإصدار رخصة الممارس17.5
بعد إرسال الطلب سيتم إتاحة الدفع لترخيص الممارس الحكومي -
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طباعة ترخيص الممارس الصحي17.6
على أيقونة طباعة يمكن لمقدم الطلب طباعة ترخيص الممارس الصحي بالنقر-
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خدمة اصدار ترخيص ممارس على عقد اجير18

:بحث عن ممارس صحي18.3
بنعم ومن ( هل الممارس على عقد أجير؟)يقوم مقدم الطلب بإدخال بالإجابة على سؤال -

رقم الحدود / ثم إخال رقم الإقامة 

:طلب جديد18.1
يتطلب على مقدم الطلب النقر على ايقونة طلب جديد لعرض الخدمات الصحية ويمكن-

لمقدم الطلب إصدار رخصة لممارس صحي على عقد أجير وذلك من بالنقر على طلب جديد

:إصدار ترخيص ممارس صحي18.2
يتطلب على مقدم الطلب النقر على إصدار ترخيص ممارس صحي للبدء بالخدمة-
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:معلومات الممارس الصحي18.4
:في هذه الخطوة يتم استرجاع معلومات الممارس وتشمل-
o  معلومات الممارس الصحي
o بيانات الهيئة

:معلومات إضافية18.5
في هذه الخطوة يقوم مقدم الطلب بإرفاق المرفقات المطلوبة والموافقة على -

الإقرارات ومن ثم إرسال الطلب إلى مديرية الشؤون الصحية 
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:خصم النقاط وإصدار رخصة الممارس18.6
ع بعد إرسال الطلب والموافقة عليه من قبل مديرية الشؤون الصحية سيتم إتاحة الدف-

لترخيص الممارس وذلك عن طريق الذهاب إلى تراخيص الممارسين الصحيين ومن ثم قائمة 
الممارسين والنقر على خصم  النقاط

:طباعة ترخيص الممارس الصحي18.7
على أيقونة طباعة يمكن لمقدم الطلب طباعة ترخيص الممارس الصحي بالنقر-
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خدمة اصدار ترخيص ممارس مستأجر في مساحات العمل الصحية المشتركة19
:طلب جديد19.1

يتطلب على مقدم الطلب النقر على ايقونة طلب جديد لعرض الخدمات الصحية ويمكن-
لمقدم الطلب إصدار رخصة لممارس صحي مستأجر في مساحات العمل الصحية المشتركة وذلك

من بالنقر على طلب جديد

:إصدار ترخيص ممارس مستأجر في مساحة العمل19.2
يتطلب على مقدم الطلب النقر على إصدار ترخيص ممارس مستأجر في مساحة العمل -

للبدء بالخدمة
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:بحث عن ممارس صحي19.3
ى يقوم مقدم الطلب بإدخال رقم الهوية وتاريخ الميلاد للمارس الصحي ومن ثم النقر عل-

التالي 

:معلومات الممارس الصحي19.4
:في هذه الخطوة يتم استرجاع معلومات الممارس وتشمل-
o  معلومات الممارس الصحي
o بيانات الهيئة
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:معلومات إضافية19.5
في هذه الخطوة يقوم مقدم الطلب بإرفاق المرفقات المطلوبة والموافقة على -

الإقرارات ومن ثم إرسال الطلب إلى مديرية الشؤون الصحية 
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خصم النقاط وإصدار رخصة الممارس19.6
ع بعد إرسال الطلب والموافقة عليه من قبل مديرية الشؤون الصحية سيتم إتاحة الدف-

لترخيص الممارس وذلك عن طريق الذهاب إلى تراخيص الممارسين الصحيين ومن ثم قائمة 
الممارسين والنقر على خصم  النقاط
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:طباعة ترخيص الممارس الصحي19.7
أيقونة طباعةبالنقرعلىيمكن لمقدم الطلب طباعة ترخيص الممارس الصحي -
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خدمة اصدار ترخيص عضو هيئة تدريس جامعي20
:طلب جديد20.1

يتطلب على مقدم الطلب النقر على ايقونة طلب جديد لعرض الخدمات الصحية ويمكن-
لمقدم الطلب إصدار رخصة لممارس أكاديمي وذلك من بالنقر على طلب جديد

:إصدار ترخيص ممارس صحي20.2
يتطلب على مقدم الطلب النقر على إصدار ترخيص ممارس صحي للبدء بالخدمة-

:بحث عن ممارس صحي20.3
هل الممارس طبيب استشاري من أعضاء )يقوم مقدم الطلب بإدخال بالإجابة على سؤال -

بنعم ومن ثم إدخال رقم الهوية وتاريخ الميلاد( هيئة التدريس؟
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:معلومات الممارس الصحي20.4
:في هذه الخطوة يتم استرجاع معلومات الممارس وتشمل-
o  معلومات الممارس الصحي
o بيانات الهيئة

:معلومات إضافية20.5
في هذه الخطوة يقوم مقدم الطلب بإرفاق المرفقات المطلوبة والموافقة على -

الإقرارات ومن ثم إرسال الطلب إلى مديرية الشؤون الصحية 
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:خصم النقاط وإصدار رخصة الممارس20.6
ع بعد إرسال الطلب والموافقة عليه من قبل مديرية الشؤون الصحية سيتم إتاحة الدف-

لترخيص الممارس وذلك عن طريق الذهاب إلى تراخيص الممارسين الصحيين ومن ثم قائمة 
الممارسين والنقر على خصم  النقاط
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